
Crear personas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



En el punto 1 se deben borrar todos los 000000 y sólo poner el número de empleado 1,2,3 etc 

 

 

Recuerda colocar la huella dos veces para que verifique y la pueda capturar 



 

 

Repetir este procedimiento para todas y cada una de las personas que vas a agregar al biométrico 

Luego debes cargar las nuevas personas creadas al cronograma de la semana 



 

 



 

 

Luego de esto debes cargar toda la info al biométrico 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Antes de pasar al punto 3, primero debe editar los nuevos empleados que se agregan al punto 2 

 

 

 

 

 

 

 

 



Luego pueden hacer uso del equipo durante la quincena 

Ahora veamos los pasos para generar el reporte 

 

 

 

 

 

 

 

 



Escoger fecha-hora inicial / fecha hora final entre los puntos 3 y 4 

 

 



 

Escoger nuevamente fecha hora inicial final entre los puntos 2 y 3 

 

 

 

 

 

 

 

 



Escoger nuevamente fecha y hora inicial final entre los puntos 3 y 4 

 

Guardar el reporte en excel 

 

 

 

 

 

 


